
 
 
WIR WOLLEN MEHR.  
WIR, DAS IST DER LINOCLUB – DAS SOZIALE ZENTRUM E.V.  
MEHR CHANCEN, MEHR FREIZEIT, MEHR BILDUNG, MEHR ZUSAMMENHALT, MEHR GERECHTIGKEIT UND AUCH 
MEHR SPASS. MEHR ZUKUNFT LEBEN – DAS IST EIN ZENTRALES ZIEL BEI UNSERER ARBEIT. KINDERGARTEN ODER 
SCHULE, OFFENE JUGENDEINRICHTUNG ODER MEHR-GENERATIONEN-HAUS – TÄGLICH NUTZEN MEHR ALS 1.500 
KINDER, JUGENDLICHE UND ERWACHSENE, MENSCHEN MIT UND OHNE BEHINDERUNG UNSERE ANGEBOTE AN 18 
STANDORTEN IM KÖLNER NORDEN. 
 
 
Wir suchen für unsere Geschäftsstelle in Köln-Lindweiler zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Buchhaltung (m/w), Vollzeit oder Teilzeit 
 
Ihre Aufgaben: 

· Bearbeitung von unterschiedlichen Aufgaben in der Finanzbuchhaltung: Debitoren-, Kreditoren- und 
Sachbuchhaltung 

· Bearbeitung im Rahmen des Vertragswesens 
· Durchführung von Mahnläufen und Unterstützung beim Forderungsmanagement  
· Mitarbeit bei Monats-, Jahresabschlüssen sowie Verwendungsnachweisen für öffentliche Zuschüsse 
· Unterstützung unserer Einrichtungen bei der Durchführung von Optimierungen 
· Erstellen von Statistiken, Auswertungen und Reports 
· allgemeine Verwaltungsaufgaben 

 
Ihr Profil: 

· Bereitschaft und Freude an der Übernahme von Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben in einem 
Non-Profit-Unternehmen  

· Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte/r, Buchhalter/in oder 
vergleichbarer Abschluss und mehrjährige Berufserfahrungen im Aufgabengebiet der Buchhaltung 

· Routinierte Anwendung von Excel, Kenntnisse und Anwendung von Datev und Office-Programmen  
· Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise sowie Bereitschaft und Flexibilität für sich wandelnde 

Aufgabengebiete  
· Dienstleistungsorientierung, Teamfähigkeit, Mitarbeit in einem kleinen Team (3 Mitarbeiter/innen) 
· Identifikation mit den Zielen und Aufgaben einer Organisation im sozialen Sektor 

 
Wir bieten: 

· Zugehörigkeit zu einem dynamischen, innovativen Träger mit 18 Einrichtungen 
· Eine Stelle in Vollzeit oder Teilzeit (20 – 38,5 Std./Woche) und leistungsgerechte Vergütung  
· Bedarfsgerechte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
· Und vor allem eine spannende und abwechslungsreiche Aufgabe in einem Unternehmen, das 

Gesellschaft von heute und morgen mitgestaltet 
 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres gewünschten Arbeitsumfanges 
(Std./Woche), Ihrer Gehaltsvorstellungen und des möglichen Eintrittstermins, vorzugsweise per Email an: 
bewerbung@lino-club.de 

 
soziales zentrum lino-club e.v. 
Unnauer Weg 96a, 50767 Köln, 
Email: bewerbung@lino-club.de 
www.lino-club.de 
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